
te laat
Altijd:
De receptiemedewerker registreert te laat in Magister en geeft een 
‘te laat-ticket’ mee dat je afgeeft aan zijn/haar vakdocent.

De volgende dag 
meld je je om 8:00 
uur in lokaal 022

Jouw coach bespreekt 
de ‘te-laat’-meldingen
met jou

keer te laat3

te laat
Altijd:
De receptiemedewerker registreert te laat in Magister en geeft een 
‘te laat-ticket’ mee dat je afgeeft aan zijn/haar vakdocent.

keer te laat

keer te laat

De volgende dag meld 
je je om 
8:00 uur in 
lokaal 022

Gesprek met 
HOY en 
ouder(s)/ 
verzorger(s)

keer te laat12

6
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De volgende dag 
meld je je om 
8:00 uur in 
lokaal 022

Er wordt verslag 
gedaan in Magister

Het verzuim-
team informeert 
de teamleider

De teamleider voert 
een gesprek met 
jouw ouder(s)/
verzorger(s)

Er wordt een 
melding gemaakt bij 
Leerplicht

De volgende dag 
meld je je om 8:00 
uur in lokaal 022

Jouw coach bespreekt 
de ‘te-laat’-meldingen
met jou

keer te laat3

De volgende dag 
meld je je om 
8:00 uur in lokaal 
022

Jouw coach 
bespreekt de 
meldingen met jou 
en jouw ouder(s)/
verzorger(s)

Voor elk uur dat je ongeoorloofd 
absent bent (spijbelen), wordt één 
sanctie-uur opgelegd

De leerling, ouder(s)/
verzorger(s) worden 
geïnformeerd door de 
verzuimmedewerkers

Jouw coach gaat het gesprek met 
jou aan en doet hiervan verslag in 
Magister. Ook jouw ouder(s)/
verzorger(s) worden hierbij 
betrokken

Bij regelmatig ongeoorloofd 
verzuim wordt Leerplicht 
ingeschakeld

ongeoorloofd verzuim

Gesprek met 
HOY en 
ouder(s)/ 
verzorger(s)

hv/mv/Mk lesverwijdering

Aan het einde van de les ga 
je terug naar jouw docent 
en geef je het 
uitstuurformulier. Je 
bespreekt het incident met 
jouw docent

Je meldt je aan bij de 
verzuimmedewerker in lokaal 
022

In lokaal 022 vul je het 
uitstuurformulier in. 
Daarna ga je in lokaal 022 
werken aan schoolwerk

Jouw docent bepaalt of het 
incident afgerond is of dat 
er een sanctie wordt 
opgelegd. Er wordt een 
notitie gemaakt in Magister

meldingen

3

Je coach gaat met je 
in gesprek

Je coach gaat met je 
in gesprek

meldingen

6

huiswerk vergeten/materiaal vergeten, telefoon in de klas

spijbelen

meldingen

9

Je coach neemt 
telefonisch contact 
op met je ouder(s(/
verzorger(s)

Je coach gaat met je 
in gesprek

Je coach neemt 
telefonisch contact 
op met je ouder(s)/
verzorger(s)

De HoY legt een 
sanctie-uur op

meldingen

12

meldingen

15

no shows 
bij vroegmelding

De ‘no show 
vroegmelden’ wordt 
gemeld in Magister.

Je wordt ingeroosterd 
voor een sanctie-uur. 

Je ouder(s)/
verzorger(s) krijgen 
een melding over de 
no-show. 

Je voert een 
gesprek met jouw 
coach. Je coach 
doet verslag in 
Magister. 

bij sanctie-uur

In Magister wordt 
‘no show sanctie-uur’ 
geregistreerd

Je wordt ingeroosterd voor 
verdubbelde sanctie-uren in 
verband met de no-show

Je voert een gesprek met 
jouw coach. Je coach doet 
verslag in Magister

Jij, je ouder(s)/
verzorger(s) en de HoY krijgen 
een melding.

Je coach informeert jouw 
ouder(s)/verzorger(s) en 
doet verslag in Magister

bij verdubbelde sanctie-uren

De HoY wordt geïnformeerd en handelt de zaak verder af

niet op komen dagen

Je coach gaat met je 
in gesprek

Je coach neemt 
telefonisch contact 
op met je ouder(s)/
verzorger(s)

Je ouder(s)/verzorger(s) 
worden op school 
uitgenodigd voor een 
gesprek 

De HoY legt één of 
meerdere 
sanctie-uren op

Je coach gaat met je 
in gesprek

Je coach neemt 
telefonisch contact 
op met je ouder(s)/
verzorger(s)

Je ouder(s)/verzorger(s) 
worden op school 
uitgenodigd voor een 
gesprek 

Je krijgt een zwaardere 
sanctie opgelegd

Als de docent jouw gedrag  
als storend ervaart, krijgt je 
een waarschuwing.

Als je storend gedrag blijft 
vertonen, word je door de 
docent op een andere plek 
in het lokaal geplaatst.

Je krijgt een time-out op de 
gang (maximaal 5 minuten).

escalatieladder
gedrag tijdens de les

Je wordt ‘eruit 
gestuurd’. Je loopt 
rustig naar lokaal 
0.22 en meld je daar 
bij de balie.
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‘eruit gestuurd worden’


